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部　署

措置状況報告書

指摘事項

　複写代の収入事務において、インボ
イス対応として領収書（控え）の記載
すべき項目に不備が検出されたので、
複写方式を導入するなど、正副同一で
の管理を徹底されたい。

総務企画部　総務課

　複写代の領収書（控え）にインボイス
対応のための項目を加え、正副同一の管
理を徹底するとともに、法定年数に則り
適切に保存します。

措置内容

　公印等の取扱いについて確認したと
ころ、電子公印を含め、公印管理に不
備な事案が散見された。
　公印は慎重かつ厳重に取り扱わねば
ならない点に留意し、今後は公印規則
に則り、適正な管理を徹底されたい。

　公印規則に則り、公印の使用にあたっ
て手続きに遺漏がないよう、適正な事務
処理を徹底します。
　指摘箇所への対応を図るとともに、公
印使用時の手続きを各所属長あてに通知
し、庁内への周知を行いました。


